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Hazirend

ALTALANOS INFORMACIOK

Az ovoda neve:

Liget Ovoda

Az ovoda cime:

4031, Debrecen Bartok Béla ut. 78.

Az ovoda székhelye:

4031, Debrecen Bartok Béla ut. 78.

Az ovoda telephelyei: 4032 Debrecen Babits Mihaly utca 2.
4032 Debrecen Tessedik Samuel utca 218.
Igazgato: Korpai Beata
Fogadoora:

Elézetes bejelentkezés alapjan, barmelyik
o6vodaban (hét/csiitortok)

Igazgato - helyettesek:

Bartok u. 6voda: Szollosiné Forizs Katalin
Babits u. 6voda: Szombatiné Piczil Maria

Fogadoora: elézetes bejelentkezés alapjan

Az ovoda elérhetoségei:

Telefonszamok:
Bartok u. ovoda:

— 06-52-417-858

— 06-30-462-35-22

E-mail: bartok@ovoda.debrecen.hu
Babits u. voda:

— 06-52-485-815

— 06-30-462-36-39

E-mail: babitsovoda@freemail.hu
Tessedik u. voda:

- 06-52-416-711
— 06-20-344-15-83
E-mail: ligetovil3@gmail.com

Honlap: liget-6voda.hu

Az ovoda fenntartéja:

Debrecen Megyei Jogu Varos Onkormanyzata

Az ovoda gyermek-egészségiigyi
ellatasat biztositjak:

Eves munkaterv szerint: védénék
Bartok u.6voda: Kemenczeiné Szabé Andrea
Babits u. 6voda: Nyisztor Ildiko

- Tessedik u. 6voda: Nyisztor Ildiko
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Hazirend

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A hazirend legfébb jogszabalyi alapjai:

« 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol
o 229/2012. (VIIL28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrdl szold torvény
végrehajtasarol

o 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

o 328/2011.(XIL1.29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodéast nyujtd gyermekjoléti
alapellatdsok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igényléslikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

o 2012. évi II. torvény a szabdlysértésekrdl, szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl

« 363/2012.(XI1.17.) évi Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

« 26/1997. (IX.3.) NM rendelet az iskola — egészségiigyi ellatasarol

o 1997. évi XLVIL torvény az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl

A hazirend célja: a térvénybe foglalt jogi, magatartasi szabalyok hatékony érvényesiilése.

A hazirend feladata, hogy segitse a sziiléket az eligazodasban, a tdjékozodéasban, a helyi
szokasok megértésében. Tartalmaz minden olyan 1ényeges informaciot, ami az 6vodai élethez
szlikséges: a gyermekek ¢és sziilok jogait, kotelességeit, az intézményben elvart viselkedés
szabalyait.

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsaval, a gyermek o6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

1. A HAZIREND ELJARASJOGI KOVETELMENYEI, KITERJEDESI KORE,
FELULVIZSGALATA, A DOKUMENTUMOK NYILVANOSSAGA

A hazirend eljarasjogi kovetelménvei

* A Hazirend elfogadasanak és modositasanak javaslatat az intézmény vezetdje terjeszti
eld, a dontést meghozo neveldtestiilet elé.

* A Haézirendet a neveldtestiilet fogadja el. Az oOvoda Sziildi Munkakozossége
véleményezési jogot gyakorol, a jogszabalyban meghatarozottak szerint. Jovahagyja
az Ovodavezetd. Jelen szabalyzat nyilvanos dokumentum és a kihirdetés napjan 1ép
hatélyba.

A hazirend hatalya

* Személyi hatdlya kiterjed: Az &6vodéaval jogviszonyban allo6 minden gyermekre,
6vodapedagbégusra ¢és a neveld munkat kozvetlen segitokre, egyéb dolgozdkra,
valamint a sziildkre, illetve azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban
nem allnak, de részt vesznek az dvodai életben a tevékenységek megvalositasaban.

» Iddbeli hatalya: A kihirdetés napjatdl visszavonasig érvényes.
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Hézirend
» Tertileti hatdlya kiterjed: Az 6voda valamennyi telephelyére, az 6voda altal szervezett
- a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsoldodo - 6vodan kiviili programokra. Az
intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

Felulvizsgalata:

* A Hazirendet az SZMSZ-el egylitt évente feliilvizsgalja a nevelOtestiilet, sziikség
szerint akdr ¢év kozben 1is modosithatd, feliilvizsgalatanak kezdeményezését
javasolhatjék a Sziil6i Munkak6zosségek is.

* A modositott Hazirend megismertetése a sziilokkel az igazgato, illetve az
ovodapedagdgusok feladata, mely a sziil6i értekezleten torténik meg.

A dokumentum nyilvanossaga:

A Hézirend mindenki szdmara nyilvanos. Az igazgatd az elsd sziil6értekezleten ismerteti. A
Hézirend egy példanyat, legkésObb az 6vodaba 1épéskor a sziilonek atadjuk.

A Hazirendet barki szabadon megtekintheti, kifliggesztésre keriil az 6vodak hirdetdtablain,
valamennyi csoportszobaban megtalalhato, és kikérhetd az igazgatoi irodakbol.

A Hazirendrdl tajékoztatast az igazgatoi irodaban, az igazgatotol €s az igazgatohelyettesektol,
a fogadoorakon, illetve eldre egyezetett id6pontban lehet kérni.

A hatalyba Iépett Hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a neveldtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az o6vodaval, és
meghatarozott korben haszndljadk a helyiségeit. Az 6voda, a hazirendet az intézmény
honlapjan is kozzéteszi. A hézirendben foglaltak megtartdsa kotelez6 minden
6vodahasznalonak.

2. AZ OVODA IGENYBEVETELENEK FELTETELEI

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba torténd felvétel, atvétel feltételei:

* Az oOvoda, a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség iskolaban torténd
megkezdéséig neveld intézmény, mely a gyermeket fokozatosan és kiillonosen az
utolsd évében, az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

Amennyiben minden jelentkezett, korzetes Ovodakoteles gyermek felvételt nyert,
felvehetéek azok a korzeten beliili gyermekek is, akik a felvételiikt]l szamitott fél
éven beliil betoltik a harmadik életéviiket, illetve akik korzeten kiviiliek.

* A gyermekek védelme érdekében, a sziilonek, a gyermeke fejlédésének

nyomonkdvetésérdl, allapotarol, esetleges sajatos nevelési igényérdl tajékoztatnia kell
az ovodat. Az errdl szo6l6 dokumentumok, pl.: szakértéi vélemény, orvosi leletek
bemutatasaval eldsegitheti, hogy a gyermek a megfeleld ellatdsban részesiilhessen.
Amennyiben, a gyermek korai fejlesztésben vesz részt, a sziilonek kotelessége errdl
tajékoztatni az 6vodat.
Kiemelt figyelemmel kell lenni, amennyiben a beiratkozaskor mar tudomdasa van a
sziillének, torvényes képviseldnek, hogy gyermeke diabétesz, vagy fokozott kockazath
allergias betegséggel diagnosztizalt, legkésdbb az dvodai jogviszony létesitésekor a
sziild koteles errdl tajékoztatni az 6vodat, hogy az 6voda, a gyermek egészségének
megorzésére, fokozott figyelemmel lehessen.

* Felvételkor tdjékoztatjuk a sziil6t a halmozottan hatrdnyos helyzet nyilatkozattételi
lehetdségéral.
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Hazirend

Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az dvodaval jogviszonyban all.
Az dvodaba 1épés és beiratkozas feltételei: Az 6vodai Jelentkezési lap kitoltése. A személyi
azonossagot igazold  dokumentumok bemutatisa: a gyermek nevére kiallitott
személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyok, lakcimet igazold hatdsagi igazolvany;
tovabba a sziild, személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanyok és lakcimet igazold
hatdsagi igazolvanya, a gyermek TAJ szama.

A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait, a beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja.

A gyermek az 6vodéaba jarasat, az igazgatd altal, a felvételrdl hozott hatdrozatban foglalt
id6ponttdl kezdheti meg.

Ha a gyermek ovodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az atadd dvoda értesitése alapjan, az
atvevd ovoda feladata.

Az ovodai elhelyezés megsziinik:

* Ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

* A gyermek évodabol torténd kiiratasat — az dvodai jogviszony megsziintetését a sziilo,
irasbeli kérelemmel kérheti az 6vodaigazgatotol.
Az 6vodai dontést irasba kell foglalni és értesiteni a sziil6t.

* Haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

A gyermek 6vodai jogviszonydnak megsziinésérdl, az Oktatasi Hivatalt irasban értesiti az
ovoda.

Az o6vodai jogviszony sziineteltetése:

* ha a gyermek kiilfoldon teljesiti 6vodakotelezettségét.

Az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek esetében, a sziild, a beiratkozas
idejének utols6 hatarnapjat kdvetd tizendt napon beliil, irdsban koteles errdl értesiteni, az
Oktatasi Hivatalt. Ha a gyermek az 6vodaval mar jogviszonyban all, de a jovében, az
ovodakotelezettségét kiilfoldon kivanja teljesiteni, akkor a sziilo, koteles errdl, eldre
értesiteni, az 6voda igazgatojat. A sziilé altal bejelentett naptdl, az dvoda, a gyermek
jogviszonyat sziinetelteti. Ha a gyermek eléri a tankoételes kort, jogviszonyat megsziinteti.

Az 6vodaba jaras aloli felmentés:

Ovodakdotelezettség: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik
életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban dvodai foglalkozason
vesz részt. A kotelezd 6vodai nevelés korai fejlesztésben €s gondozasban is teljesithetd.
Felmentés az 6vodai foglalkozdson vald részvétel alol:

A sziildnek, targyév aprilis 15. napjaig, a jarasi hivatalhoz, (mint felmentést engedélyezo
szervhez) benyujtott kérelme alapjan, a jarasi hivatal, a gyermek jogos érdekét szem el6tt
tartva, a gyermeket, az dOvodakotelezettségének teljesitése alol, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, felmentheti, ha a
gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgat6 vagy a védond rendelhetd ki.

Kiilonos méltanylast érdemlo esetben, a sziilé Gjabb kérelme alapjan, annak az évnek az
augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek az 06todik életévét betolti, tovabbi egy évig
felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl, a megyei kormanyhivatal, altalanos
illetékességgel eljard, jarasi hivatala. A kotelezd ovodai nevelésben valo részvétel alol
felmentett gyermek sziiléje, - a csaladi és egyéni koriilmények valtozasa folytan - a nevelési
¢v kozben kérheti felvételét az Ovoda igazgatojanal, annak érdekében, hogy a gyermek
bekapcsolddhasson az 6vodai nevelésbe.
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Tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek: az a gyermek, akinek egészségligyi ellatdsa az
egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti
altalanos jarobeteg-szakellatasban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvdbeteg-
szakellatasban részt vevo szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben, tanévben a
harminchat nevelési napot, varhatoan meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben a 8. § (2)
bekezdése szerinti formaban nem tud részt venni. Felmentése esetén szakorvos rendelhetd ki.
A kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benytjthato. Az eljaras idétartama 6tven nap.
A tartds gyogykezelés alatt allo gyermeket, ha a felmentést engedélyezé szerv az dvodai
foglalkozason vald részvétel alol felmentette, az oOvoda a sziilld részére tanacsadas,
konzultacids lehetdséget biztosit, tovabba sziikségesség esetén, tovabb iranyitja a sziilét, a
pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast (terapiat, kezelést) biztosito intézményhez.

3. GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI

* Abban az évben valik a gyermek ovodakoételezetté, amely év augusztus 31-ig betolti
harmadik életévét. Ez év szeptember 1-jétdl koteles (a gyermeknek joga) dvodai
nevelésben, foglalkozason részt venni, legalabb napi 4 6ra iddtartamban.

* Minden gyermeknek joga van, hogy a nevelési intézményben biztonsagos ¢és
egészséges kornyezetben, képességeinek, tehetségének, érdeklddésének megtelelden
neveljék, fejlesszek.

« Ovodai életrendjét pihen6idd, szabad-jatékids, testmozgas beépitésével, étkezés
biztositasaval, életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

* Részesiiljon rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban.

« Allapotanak, személyes adottsaganak megfeleléen kiilonleges banasmédban, kiemelt
figyelemben részesiiljon, és sziikség esetén, segitsék a pedagdgiai szakszolgalat
intézményeihez iranyitani. A kiilonleges banasmodnak megfeleld ellatast a szakértoi
bizottsag szakértéi véleményében foglaltak szerint kell biztositani. A beilleszkedési,
tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé gyermek, fejlesztd pedagogiai ellatasat,
nevelési tanacsadds, ovodai nevelés keretében, a sajatos nevelési igényli gyermek
specialis allapotanak, sziikségének megfelelden, az 6vodai egyiittnevelésben, specidlis
pedagogiai nevelésben €s utazo gyogypedagogiai ellatas keretében kell megszervezni.

* Tehetségét vagy lemaradésat felismerjék ¢€s fejlesztése érdekében egyéni banasmodban
részesitsék.

* Személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsdk, és szdmara védelmet
biztositsanak.

A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, megalazo biintetésnek vagy
banasmodnak. A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés,
zaklatds nem érheti. Szamara a fizikai és lelki er6szakkal szemben védelmet kell
biztositani.

Ezért egy sziild sem fegyelmezheti, kérheti szamon gyermekének csoporttarsat
semmilyen negativ viselkedés miatt. Ez az 6vodapedagogus feladata.

* Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden - illetve kiilon jogszabalyban meghatdrozott mas
szempontok szerint - ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

* A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi- és maganélethez, személyiségének szabad
kibontakoztatasahoz vald jogat, az 6voda nem korldtozhatja, de a gyermek ezen
joganak gyakorlasa kézben nem veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, és az 6voda
alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a
tobbiek fejlodéshez valo jogat.
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A gyermek nevelése, fejlesztése az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik,
¢s az abban foglaltaknak megfelelden, biztositani kell a gyermekek foglalkozasokon
valo részvételét.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.
Egyhazi jogi személy altal szervezett hittan foglalkozason részt vehessen.

A hit és vallasoktatast a szervezett dvodai tevékenységek zavarasa nélkiil, az 6voda
kiilon helyiségében, a sziil6 irdsban tett engedélyével szervezziik.

Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi - fejlesztdé eszkdzok) berendezéseit,
felszereléseit (butorok, magno stb.) ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalhatja,
arra vigyaznia kell.

Kotelességei

A gyermeki kotelezettségek érvényesiilését a szillonek kell vallalnia, kiilondsen:

minden gyermek koteles az intézményes nevelésben-oktatasban részt venni,
ovodakotelezettségét, 3 éves koratol teljesiteni.

(Illetve, amennyiben indokolt, maximum 4 éves koraig, - kiillonleges esetben 5 éves
koraig - az 6vodai ellatas aldl, a sziild6 gyermekét felmenttetve, gyermeke fejlodését
biztositani.)

hogy részt vegyen az dvodai tevékenységekben, foglalkozasokon.

hogy az oOvodaban hasznalt jatékokat, eszkdzoket, az eldirasoknak megfeleléen
hasznalja, ne rongalja, 6vja az 6voda felszereléseit.

hogy Ovja, és ne veszélyeztesse sajat €s tarsai testi épségét, egészségét, ne korlatozza
viselkedésével a tobbi gyermek fejlodéséhez vald jogat, az dvoda gyermek és felnott
kozosségében, magatartasaval, tevékenységeivel masok emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.

Tankotelezettség

A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és
testi fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, tankotelessé valik. A sziild kérelmére, a felmentést engedélyezd szerv
dontése alapjan, a gyermek, tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.
(A gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasit a gyamhatdsag is
kezdeményezheti, a sziil6i kérelem hidnyaban.)

A sziild kérelmét legkésdbb az iskolakezdés évében, januar 18-dig nyujthatja be az
Oktatasi Hivatalhoz, az erre a célra rendszeresitett informatikai tdmogat6é rendszeren
keresztiil (www.oktatas.hu) {igyfélkapus azonositdssal elérhetd Koznevelési
Engedélyezési Redszerben, elektronikus uton. Papir alapu kérelmet, postai Uton az
Oktatasi Hivatal, Budapest 1982. postacimre lehet benyujtani. Az eljards ligyintézési
hatarideje: 50 nap. A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott
tizendt napon beliil lehet meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a
bir6sag nem valtoztathatja meg.

A kérelemhez nem kotelezd mellékletet csatolni, de a kérelmet aldtdmasztd
dokumentumok lehetnek pld: az o6vodank altal elkészitett pedagdgia jellemzés a
gyermekrdl, vagy a gyermek fejlettségét alatamasztd dvodai dokumentumok.

Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak, (jarasi, vagy megyei)
szakértoi bizottsag rendelhetd ki.

A sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség, ha a szakértdi bizottsag a sziil61 kérelem
benyujtasara nyitva allé hataridé elétt, a gyermek tovabbi egy nevelési évig, ovodai
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nevelésben torténd részvételét javasolta szakértdi véleményében. Ebben az esetben is,
legkésdbb, hét éves kordban, meg kell kezdenie a gyermeknek az iskolat.

* A kiemelt figyelmet és kiilonleges banasmodot igényld, sajatos nevelési igényl, vagy
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek szdmara, az 6voda,
a szakért6i bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének
megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettség elérésére iranyulo,
az 6vodai nevelés idOkeretébe dgyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

* A felmentést engedélyezd szerv, a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését, ha a gyermek az
iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri.

* Amennyiben a gyermek érdekében arra sziikség van, az illetékes tankertileti kozpont
kotelezheti a sziildt, hogy gyermekével jelenjen meg szakértdi vizsgalaton, illetve dont
a sajatos nevelési igény, a Dbeilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség
megallapitasaval, a logopédiai ellatassal, illetve a szakértéi dontéssel, a szakértoi
véleményben foglaltakkal 6sszefiiggden.

* A felmentést engedélyezd szerv hivatalbol, valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli
¢s feliigyeli az 6vodaba jarasi kotelezettség €s a tankotelezettség teljesitését.

4. A SZULOK KOTELESSEGEI ES JOGAI

Az 6vodai nevelés kozéppontjaban a gyermek all. A gyermek, a sziild, és a pedagogus
kotelességei €s jogai egységet alkotnak. A gyermek sziilei, torvényes képvisel6i a nevelés
feladatat megosztjak az 6vodaval és a pedagdgusokkal. E kozos tevékenység alapja a bizalom,
az intézmény és a pedagdgusok szakmai hitele.

A pedagdgusok 1j életpalydjarol szolo 2023. évi LIL torvény 8. § (1) bekezdése alapjan, a
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban all6 és a munkaltatd személyiségi jogainak
védelmére, ha e torvény eltérden nem rendelkezik, a Ptk. 2:42. § — 2:54. §-at kell alkalmazni.

A sziil6: ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a gyermek:

—vér szerinti sziilgje, kivéve, ha a sziiléi feliigyeleti joggal nem rendelkezik,
—orokbefogado sziildje, kivéve, ha a sziildi feliigyeleti joggal nem rendelkezik,
—gyamja vagy neveldsziildje.

Ertesitendé hozzatartozé: a gyermek biztonsiga, érdekei biztositasa céljabol torténd
kapcsolattartas érdekében, az dvodai nyilvantartasokban rogzitett, a csaladok tdmogatasarol
sz0l16 1998. évi LXXXIV. torvény 7. § (1) bekezdése szerinti személy.

A s7iilo joga, hogy

» gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden sajat vallasi,
vilagnézeti meggy06zddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat ovodat.

* hogy megismerje a valasztott 6voda Pedagogiai Programjat, SZMSZ-¢ét, Hazirendjét és
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

* azintézmény vezetdje, vagy a pedagdgus hozzéjarulasaval részt vegyen foglalkozason.

» gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes €és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. Nevelési évente, legalabb két alkalommal
gyermekének fejlodésének értékelésérdl az ovodapedagdgusoktdl részletes szobeli
tajékoztatast kapjon, a gyermek fejlddését nyomon kovetdé dokumentum alapjan.


https://njt.hu/jogszabaly/1998-84-00-00
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hogy igénybe vegye gyermeke neveléséhez a pedagogiai szakszolgalat intézményét,
megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba Dbiztositsa gyermekének az
6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét.
kezdeményezze a Sziil6i szervezet, sziil6i munkakdzosség létrehozasat. A csoportos
Sziil6i Munkakozosség megvalasztasdban, mint valasztd, és mint megvalaszthatod
személy részt vegyen, - annak munkéjaban kozremikodjon.

irasbeli javaslatarol, panaszar6l a megkereséstol szamitott 15 napon beliil érdemi
valaszt kapjon. Irasbeli javaslatat az igazgatd, a nevelbtestiilet, a pedagdgusok
megvizsgaljak.

az Ovoda altal hozott hatarozatok ellen, a torvényben meghatarozottak szerint
jogorvoslattal élhet.

személyesen vagy képviseldi Utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

hozzajusson a gyermek jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, megkapja a
jogai gyakorldsédhoz sziikséges eljarasokrol valo tajékoztatast.

az O6voda altal szervezett és a sziilok szdmadra kihirdetett nyilt napok foglalkozasain,
iinnepségegein, csaladi rendezvényein részt vegyen.

A sziilo kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi, és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol, ehhez megadjon minden tdle elvarhatd segitséget, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, egyiittmiikdve az intézménnyel.

biztositsa gyermeke rendszeres 6vodaba jarasat, tovabba odvodakotelezettségének
teljesitését.

a jogszabalyokban és a hazirendben eldirtaknak megfeleléen igazolja, gyermeke
ovodai ellatas aloli hidnyzasat.

elosegitse gyermekének a kozosségbe valod beilleszkedését, a kozosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

a hazirendben foglaltakat megismerje és gyermeke 6vodai nevelésében betartsa.
rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagogusokkal.

a nevelOtestiilet javaslatara gyermekével megjelenjen a Pedagogiai Szakszolgélat
vizsgalatan, a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgélaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét.
biztositsa gyermekének a fejlesztd foglalkozason valo részvételét.

a gyermek érdekében a kormanyhivatal kotelezheti a sziilt, hogy gyermekével
jelenjen meg szakértdi vizsgalaton, tovabba a szakértdi vélemény alapjan gyermekét, a
megfeleld nevelési-oktatasi intézménybe irassa be.

tartsa tiszteletben az Ovoda vezetdi, pedagdgusai, €s alkalmazottainak emberi
meéltosagat €s jogait, tanusitson tiszteletet irdntuk. (Az 6vodapedagdgus és a neveld
munkat kozvetleniil segitd alkalmazott, kdzfeladatot ellaté személyek.)

gyermekének, cselekvOképtelen vagy korlatozottan cselekvdképes, fokozott kockazata
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekének, a fokozott figyelmet igényld
egészségi allapotardl és a megteendd silirgdsségi intézkedésekrdl mar a beiratkozassal
egyidejlileg, vagy a diagnozis ismertté¢ valasat kovetden, haladéktalanul tijékoztassa
az ovodat. Tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy a gyermeke életmentd
gyogyszerei az 6vodaban mindig rendelkezésre alljanak.

Az erre vonatkozo, ebben a targykorben keletkezd adatokat, az 6voda a gyermeknek a
biztonsdgos napkozbeni ellatasanak céljabol és legfeljebb a gyermek &vodai
jogviszonya, fennallasaig kezeli.
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A sziild, valamint az értesitend0 hozzatartozé koteles a  gyermek
ovodakdtelezettségének teljesitésérdl, az 6vodaba beérkezésérol, tdvozasarol, valamint
az 6vodai nevelése, fejlesztése érdekében ellatasardl, gondozasardl gondoskodni. A
jogszabalyban eldirt nyilatkozatokat megtenni.

5. AZ OVODA NYITVA TARTASA
Az 6vodai nevelési év: szeptember 01-t61 - a kovetkezd év, augusztus 31-ig tart.

Ovodank nyitva tartasa székhelyen és telephelyeken egyarant:
Hétfotdl — Péntekig: 6.30. — 17.30. 6raig tart.

Nyaéri zérds: A fenntarto altal engedélyezett, pontos idOtartamrol (altalaban 6 hét) februar 15.-
ig tajékoztatjuk a sziiloket. A nyari zarva tartds alatt a fenntartd altal meghatarozott, kijelolt
ovodak latjak el a nyari tligyeletet. A mas oOvodakba torténd nyari ligyeletbe valo
jelentkezéseket, 6vodank koordinalja.

T¢li zaras: a fenntart6 altal engedélyezett — az dvoda éves munkatervében rogzitettek szerint -
altalaban az iskolai téli sziinethez igazitottan torténik. A karacsony és szilveszter - két tinnep -
kozotti idoszakban, minden esetben zarva tart 6vodank.

Oszi és tavaszi sziinetet nem tartunk.

Az 6szi, a tavaszi sziinetben, illetve a nyari bezarast megeldzden, - az iskolas testvérek altal -
esetlegesen csokkend gyermeklétszam miatt, az 6vodai élet zavartalan miikodését biztositva,
csoportosszevonasokban lathatjuk el a gyermekeket. Erre vonatkozoan, elézetesen felmérjiik
az ellatast igénylok 1étszdmat és amennyiben csoportdsszevondsra van sziikség, errol
tajékoztatjuk a sziiloket.

Nevelés nélkiili munkanapok: A nevelési év folyaman maximum 5 nap, melyrdl a nevelési év
elején, illetve 7 nappal eldtte tajékoztatjuk a sziiloket.

Az athelyezett munkanapokon tartott belsé szakmai napokon, a nevelés nélkiili
munkanapokon, - amennyiben lehetséges €s nem kihelyezett - a sziilok igénye esetén, elézetes
felmérés alapjan, gondoskodunk a gyermekek feliigyeletérdl, ligyeleti elhelyezésérol.

Csoportdsszevonds: intézményenként, a munkarend szerint, a napi nyitvatartasi id6 elsd és
utolsé Orajaban, illetve lecsokkent csoportlétszam esetén.

A nevelési év rendjérdl a sziiloket, a csoportonkénti szeptemberi nyitd sziiléértekezleteken,
illetve a csoportok hirdetdtablain, kihelyezett hirdetményben, a Kozoktatdsi Informacios
Rendszerben az Intézményi kdzzétételi lista alapjan és 6vodank honlapjan tajékoztatjuk.

6. ERKEZES - TAVOZAS

A csoportok, reggel 6.30-t6l 7.00- érdig és délutan, 16.15-t6l 16.45-0rdig két csoport, 16.45 -
17.30 ordig harom csoport, 6sszevontan mitkddnek.

A gyermeket a sziilé bekiséri, és koszonéssel atadja a csoport, vagy az ligyeleti csoport
ovondjének.

Ovodas gyermek intézményiinkbdl (udvarrol is) kizarolag csak gondviseld, vagy a Sziildi
nyilatkozatban megjeldlt személyek kiséretében érkezhet, tavozhat! Ovodank rendjéhez
tartozik — mindkét fél érdekében — a , kézbdl-kézbe atadas” gyakorlata, az 6vodapedagdgussal
valo személyes kapcsolatfelvétel.

Hazavinni csak a sziild, vagy a sziil6 éltal az 6vodai formanyomtatvanyon bejelentett személy
viheti el a gyermeket. Amennyiben rendkiviili esemény miatt, a bejelentd
formanyomtatvanytol eltérd személy viszi el a gyermeket, a sziilé koteles ezt az
ovodapedagdgusnak telefonon jelezni és pontos személyleirast adni rola. A sziilé altal
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megbizott személy, koteles a gyermek atvételekor személyazonositojaval igazolni magat az
o6vodapedagdgusndl. Ha a gyermeket az udvarrdl viszik el, meg kell keresni a csoport
ovodapedagdgusat, vagy helyettesét.

Elvalt sziilok esetén birosagi végzésnek megfelelden jarunk el.

A gyermek atvétele utan az 6vono, vagy a dajka feleldsséggel nem tartozik.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az 6 idejiiket tiszteljék azzal is, ha
megérkeznek értliik az dvodaba, jatékukat helyére téve, elkdszonjenek tarsaiktol, 6vondjlktol
¢s ne varakoztassak sziileiket.

Ha zarasig a szilé6 nem viszi haza gyermekét, akkor telefonalas utan, a gyermek
elhelyezésérél gondoskodunk. A torvényi eldirdsoknak megfeleléen dvodapedagogus, vagy
dajka a gyermeket haza nem viheti. A sikertelen sziil6i értesités utan, az dvodapedagodgus
gondoskodik a gyermek megfeleld elhelyezésérdl: a Gyermekjoléti Szolgalathoz vissziik a
gyermeket.

Kérjik a szildket, hogy a telefonszdmokban torténd valtozast azonnal jelezzék az
ovodapedagdgusoknak, hogy minden gyermek esetében naprakész elérhetdség alljon az 6voda
rendelkezésére.

A csalad adataiban torténd valtozast harom napon beliil kérjiik jelezni. (lakcim, elkoltozés,
névvaltozas) Lakcimben torténd valtozashoz be kell mutatni az igazold okiratot, lakcimet
igazold hatosagi igazolvanyt is. A gyermek adatait a KIR rendszerben rogzitjik, a
bekovetkezett valtozasokat 6t napon beliil at kell vezetniink.

7. A GYERMEKEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK IGAZOLASARA
SZOLGALO RENDELKEZESEK
Jogszabalyi hattér:

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 8. § (2) bekezdése alapjan ,,a gyermek
abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt”.

A 20/2012. EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan, ,ha a gyermek az oOvodai
foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell”.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

-a gyermek, a sziilo irasbeli kérelmére, a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt
kapott a tdvolmaradasra,

- a gyermek, beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

- a mulasztast, az orvos igazolja,

- ha hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt hianyzott az 6vodabol,

-a gyermek ideiglenes Ovodai elhelyezését igazoltak a 20/2012. évi EMMI r. 49.§ (2b)
szerint.

Ha a gvermek az ovodai foglalkozasrol tavol marad, hianyzasat, mulasztasat igazolnia
kell.

Sziilo altal igazolt tavolmaradas, hianyzas igazolasa:

« Ha On a gyermekét barmilyen ok miatt nem kivanja 6vodaba hozni, kérjiik, errdl legalabb
egy nappal megeldzden tajékoztassa az 6vodat.

* Az 6vodabol a gyermekek betegség, vagy a sziild, irasbeli kérelme alapjan, vagy -
akadalyoztatas, illetve slirgds esetben - telefonon, (szébeli) el6zetesen bejelentett kérése,
majd ennek késdébbi, irdsban adott igazoldsa alapjan (pl: csaladi okok miatt)
hianyozhatnak.
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* Csak elore irasban kért, illetve elore telefonon jelzett, majd késébb irasban igazolt
sziil6i, vagy orvos altal igazolt hianyzast fogadunk el igazolt hiaAnyzasnak.

Az elére nem l4that6 tavolmaradast, (pl. betegség), azt, annak napjan, lehetéleg 8.30-6rdig be
kell jelenteni az 6vodénak, majd a Hazirendben foglaltak szerint a késdbbiekben igazolni kell.
Az 6voda, a ,Felvételi és mulasztdsi napld”-ban, az oviKRETA rendszerben, havonta
Osszesiti a gyermekek igazolt és igazolatlan hidnyzasat.

A mulasztast a sziil6 altal igazoltnak kell tekinteni:

* A sziil6 a gyermeke hidnyzdsiat - az egy napos hidnyzést is - eldre, irdsban kérte és
benyujtotta az 6vodapedagdgusoknak.
A kérelem formanyomtatvany, a hazirend 1.sz. mellékletét képezi.

* A sziilo eldzetesen, szoban bejelentette (telefonon keresztiil) a hianyzéast, majd irdsban
igazolta az 6vonoknek.
A csoportonkeént vezetett Igazolas nyomtatvany, a hazirvend 2. sz. mellékletét képezi.
Ezekben az esetekben, a gyermek a Hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a
tavolmaradésra.

* A pedagdgus alairasaval befogadta a sziil6i kérelmet, illetve szoban engedélyt adott a
tavolmaradésra.

Orvos altal igazolt hidnyzas — elektronikus igazolas

* A gyermek beteg volt, és azt a Hazirendben meghatarozottak szerint igazolja az orvos.

* Az O6vodai tdvolmaradéds igazolasdhoz sziikséges orvosi igazoldsok, az Elektronikus
Egészségiigyi Szolgaltatdsi Térbdl (a tovabbiakban: EESZT) automatikusan keriilnek
tovabbitasra az oviKRETA rendszerbe.

Ha betegség, vagy annak gyanuja miatt az 6vodai foglalkozasrol torténd tavolmaradas
igazolasdhoz orvosi igazolas sziikséges, a sziil kérésére, az igazolas kidllitasara koteles
orvos, az igazolast az EESZT és az oviKRETA iizemeltetd utjan, soron kiviil tovabbitja az
6voda szdmara az elektronikus igazolast.

Az elektronikus igazolas a tdvolmaradas hiteles igazoldsdnak mindsiil. Tovabbi papir alapt
igazolas bekiildése nem sziikséges. Papir alaptl igazolas kiallitasara, esetleg kiilfoldi orvosi
kezelés miatt, vagy TAJ szam hidnyéban, kertilhet sor.

Az elektronikus igazolas a kovetkezé adatokat tartalmazza:

- a gyermek tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

a gyermek sziiletési datumat,

az igazolt id6szak kezdo és befejezd datumat,

az elektronikus igazolas kiallitdsanak idépontjat,

az elektronikus igazolast kiallitd egészségiigyi szolgaltatdé azonositd adatait,

az elektronikus igazolast kiallitd orvos azonositojat (pecsétszamat €s nevét), kapcsolattartasi

adatait,

- az egeszségligyi ellatas EESZT-naplosorszamat.
Az oviKRETA hozzaféréssel a sziil6 is tajékozodhat az elektronikus igazolasrol.
Az adatokat, az 6voda az adott nevelési év végéig kezeli.

* Az orvosi igazolasnak, a betegség miatt bekdvetkezett tdvollét pontos vagy — ha az orvosi
igazolas a betegség befejezését megeldzden kertilt kiallitdsra — varhaté iddtartamat kell
tartalmaznia. Az orvos dont arrdl, hogy az orvosi igazolast a betegség milyen stadiumaban
allitta ki. Ha az igazolas varhatd id6tartamra szol, igy a mulasztds, ezen idépontig
tekinthetd igazoltnak.

A beteg gyermek, az orvos altal meghatdrozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
Azt, hogy a gyermek ismét egészséges, €s latogathatja az Ovodat, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.
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« Ovoddban torténd megbetegedés, betegség esetén, csak orvosi igazolassal tudjuk wjra
bevenni a gyermeket. (Vonatkozik ez egyéb fertdzésekre is pld: kotOhartya-gyulladas).
Korhazi ellatas alatt allo gyermeknél, vagy hosszabb — példaul, miitét miatti hidnyzas
esetén is - orvosi igazolast kériink.

A mulasztast a gyermek kezeldorvosa, a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi
tevékenységrol szold 4/2000. (11.25.) EiiM rendelet 4. § (9) bekezdésben megjeldlt orvos
igazolja.

Eovéb szabalyok:

* A 10 napot meghaladd tdvolmaradast, az 6vodaigazgatoval egyeztetni és engedélyeztetni
szlikséges. (Csoportonként vezetett 3. sz. melléklet)

« Julius-augusztus hoénapban, a nyari zarva tartdsi iddszak eldtti €s utdni — a csokkend
gyermeklétszdm miatt — az 0sszevont csoportmiikddéskor, a gyermekek 6vodéaba jardsanak
biztonsagos nyomonkovetéséhez a 4. szami melléklet alapjan kérjik igazolni a
hianyzésokat.

Azt varjuk, hogy a gyermekek minden nap — lehetoleg — 8.30 ordig érkezzenek meg ag
ovoddaba, hogy részesei legyenek a napirendi tevékenységeknek. Fontosnak tartjuk, hogy a
gyermekek az ovoddba jardssal megszokjak a rendszerességet és csak indokolt esetben
hianyozzanak.

Igazolatlan mulasztds

Amennyiben a gyermek tavolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek hianyzasat semmilyen moédon nem jelzi, illetve kéri a sziil6, (aznap,
legkésobb 8.30 — ig) a gyermek tavolmaradasa igazolatlan hianyzasnak mindsiil.

A masodik napi hianyzas esetén, az oOvodapedagogus telefonon megkeresi a sziilét, €s
tajékoztatja, az igazolatlan hidnyzasrol.

Harom nap igazolatlan mulasztas esetén, az 6vodaigazgato, , Ertesitésben” hivja fel a sziil6
figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

« Ha egy nevelési évben, igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, hidnyzik egy
gyermek, az 6voda igazgaté értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerinti illetékes
csalad — és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval
intézkedési tervet készit, amelyben, feladatokat hataroz meg, a gyermeket veszélyeztetd, az
igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésére, illetve a gyermek 6vodaba jarasaval,
ovodakotelezettségének  teljesitésével kapcsolatos, a gyermek érdekeit szolgalo
intézkedéseket.

Amennyiben az igazolatlan mulasztas egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot,
a mulasztasrol, az 6voda igazgatoja tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.
(jarési hivatal) A szabalysértési tényallas megvaldsuldsdhoz sziikséges tizenegy nap
igazolatlan mulasztas mértéke, a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szo6l6 2012. évi II. torvény 247. § c) pontja szerint
megvalosul.

- Hasz igazolatlan nevelési nap esetén, az 6vodaigazgatd haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerinti, gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot,
csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

« Amennyiben az igazolatlanul mulasztott foglalkozasok szama, a hisz 6vodai nevelési napot
eléri, az 6vodaigazgatd, a csaladi potlék sziineteltetésére iranyulo eljarast kezdeményezhet, a
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sziild lakohelye szerinti fOvarosi, illetve megyei korményhivatal csaladtamogatasi
feladatokat ellato szervezeti egységénél. A sziineteltetés kezdeményezését megeldzden, az 5
igazolatlan 6vodai nevelési nap utan, az igazgatd tajékoztatja a csaladi potlékban részesiild
szll6t ezen tényrdl, illetve, hogy a hisz igazolatlan évodai nevelési nap elérésekor, milyen
jogkovetkezményekre keriilhet sor.

8. A GYERMEKKEL KAPCSOLATOS DONTESEK MEGHOZATALARA VONATKOZO
ELJARASI SZABALYOK

Az o6voda a gyermekkel kapcsolatos dontéseit — jogszabalyban meghatarozott esetben és
formaban — irdsban kozli a sziildvel.

A nevelési-oktatasi intézmény koteles a gyermek sziildjét irasban értesiteni, gyermeke 6vodai
felvételével, az 6vodai jogviszony létesitésével €s megsziinésével, a gyermek fejlodésével
kapcsolatos dontésérdl, tovabba minden intézkedésrdl, amelyre vonatkozoan jogszabaly az
értesitést eldirja.

Az o6vodai felvételr6l hozott dontést az Ovodavezetdnek irdsba kell foglalni, illetve a
jogviszony megsziintetése esetén is az 6voda, irdsban értesiti a sziilot.

A jogorvoslati eljarasban a gyermeket a sziilgje képviseli.

A nevelési-oktatasi intézmény dontése jogerds, ha a meghatirozott hataridén beliill nem
nyujtottak be eljarast meginditdé kérelmet, vagy az eljarast meginditd kérelem benyujtasarol
lemondtak.

A személyiségi jogok ¢és az adatbiztonsag — ¢€s védelem érdekében, az intézmény, adatvédelmi
tajékoztatot ad ki, illetve tesz kozzé, valamint hozzajaruldé nyilatkozatot szerez be az
intézmény a szil6tdl a személyes adatok kezeléséhez. Ezen kiviil minden nevelési évben,
tovabbi teriiletekre vonatkozoan kér az intézmény a sziil6tdl, sziiléi nyilatkozat formajaban
dontést. (pld: az ovodan kiviil tartozkodasokhoz, az adott kozlekedési mod, eszkoz
igénybevételéhez; a pedagogiai program szerinti programokhoz kapcsoléddan fénykép, vided
készitésrol, felhasznalasarol; sajtoban, tv-ben torténd fényképek interjik felhasznalasardl stb.)
Adatkezelés, titoktartds, panaszkezelés eljarasrendjét, az 6voda az SZMSZ-ben és kiilon
szabalyzokban részletesen szabalyozza. Erre vonatkozdan tdjékoztatast és segitséget, az
ovodaigazgato €s az 6vodaigazgatohelyettesek biztositanak.

9. ETKEZES AZ OVODABAN

A napi haromszori étkeztetés megszervezése az 6voda feladata. Az ételt, Debrecen Megyei
Jogli Varos Onkorményzata a Hungast Vital Kft és a Civis Hungast Kft altal biztositja, az
egészséges ¢és korszerll taplalkozéds jegyében, a ,HAMM hazai alapanyagok a magyar
menzan” program alapjan.

Intézménylinkben csak ellendrzott mindségii ételt fogyasztanak a gyerekek. Az ételmintat 72
oraig taroljuk.

A specialis taplalkozasi igény fennallasa esetén, széleskorii lehetdség van a diétas étkeztetés
biztositasara. (pld: glutén, tej, tojas, szoja, foldimogyoro, didfélékre érzékenyek stb.) A diétas
étkeztetés igényléséhez, a szakorvosi igazolas masolatat, és a sziilé altal kitoltott, diétas
nyilatkozatot, be kell nyQjtani az o6voda felé. (,,Sziiléi/gondviseléi nyilatkozat diétas
szolgaltatasrol és a szolgaltatashoz sziikséges adatkezelésrdl”)

Ha ezt a dokumentumot a sziil visszakapta és a lap aljan ismét aldirta, ezzel fogadja el a
szolgaltatonak, a diétas igény teljesitésérdl szolo vallalasat. Ezt kovetden kezdddhet csak meg
a diétas szolgaltatds megrendelése és kiszolgalasa.
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Vallasi alapon igényelt diéta esetén is, (pld: sertéshus mentes) a sziild, irasban nytjtja be
igényét, az intézmény felé és a fentiekben leirt eljarassal kezdddik meg ebben az esetben is a
szolgaltatas.

A specialis, diétas étkezésrol, a teriiletileg illetékes dietetikus dont.
Gyermekcsoportonként, a csoportok hirdetotablajan, elkiilonitetten, rendszeresen ugyanazon a
helyen keriil kifiiggesztésre a normal étkezés étlapja mellett, a kiilonboz6 diétak szerinti
diétas étlapok is.

A gyermekek egyedi taplalkozasi szokasait, ételallergidit mind a talald6 konyhan, mind a
csoportokban nyilvantartjuk, hogy biztositani tudjuk a gyermekek megfeleld és biztonsagos
étkezési ellatasat.

A sziilonek, a gyermeke taplalkozasat érinto, egészségi allapotaban torténo valtozasat
azonnal be Kell jelenteni az 6vodaban.

A folyamatos tizorait 8.30 — t6l - 9.30-ig talaljuk fel a gyermekeknek.

A homogén ¢letkori szervezésii csoportokban, az adott életkor szerinti napirendhez igazitva, a
kis, kdzéps6 és nagy csoportokban, a kovetkezd id6tartamokon beliil, idében differencialtan
torténnek meg a tovabbi étkezések talalasa: az ebédet 11.30. — 12.00 -ig, az uzsonnat 14.30. —
15.00 —ig talaljuk fel.

A gyermekek szdmara folyadék, az egész nap folyaman rendelkezésre 4ll a csoportszobadkban
¢s biztositjuk az udvari kint tartdozkodas ideje alatt is.

Személyes (pl.: sziilinap, névnap) - és kozOsségi tinnepek alkalmdval, a gyermekek

egészségvédelme érdekében, - élelmiszerbiztonsagi eldirdsok megtartasa mellett - els6sorban
bolti édességeket, kekszeket lehet behozni az Ovoddba. Igazolassal ellatott cukraszati
termékeket (tortat, siiteményt) csak abban az esetben, ha a nevelési év elsé sziiloértekezletén,
a sziilok tobbsége tdmogatja ezt az igényt és errdl dont. Ebben az esetben ételminta vétel is
torténik. A nyomon kovethetéség biztositasa és az allergén informacidok elérhetdsége
érdekében a szamlat ¢és az allergén informaciokat tartalmazé dokumentumot kérjiik a sziilok
altal vasarolt tortdk/stitemények mellé mellékelni. Az igazolt cukraszati termékek 6vodaba
torténd behozatala esetében, arra is kérjik a sziiloket, elére egyeztessenek az
ovodapedagdgusokkal, az ételallergidval rendelkezé gyermekek védelme érdekében, illetve az
ovodai aznapi meniirdl €s az esetleg egy napon tobb gyermek, egyidejii sziilinapja, tinneplése
miatt.

Ovodankban a korszeri és teljeskorti egészségfejlesztésre nevelés szem el6tt tartasaval,
kezdeményezziik €és ismertetjiik meg a sziilokkel az elsd sziildértekezleten, a pedagogusok
altal készitett és hozza rendelt pedagdgiai mddszertannal aldtdmasztott, kiilonb6zd sziilinapi
doboztorta variaciokat. Ezzel is tdmogatva a gyermekek édességmentes és egészségtudatos
taplalkozasat.

Ezen szemlélet érvényesitése €s a balesetmegeldzés érdekében kérjiik a sziiloket, hogy
érkezéskor — tavozaskor, az Ovoda terliletén édességet, kemény cukorkat, csokoladét,
nyalokat, ragogumit a gyermeknek ne adjanak, illetve ne tartsanak a gyermekek 061t6z6
szekrényében, illetve ruhazsakjakban.
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10. A TERITESI l?iJ BEFI,ZETESERE VQNATKOZO RE,NDELKEZESEK
AZ ETKEZES LEMONDASA, RENDELESE

Az étkezési téritési dij az érvényes Onkormanyzati rendelet alapjan keriil megallapitasra.

A sziiloknek lehetdségiik van arra, hogy a jogszabalyok (els6sorban, a 1997. évi XXXI tv; a
328/2011 Korm. rendelet 6. szamu melléklete stb.) és az Onkormanyzat hatélyos rendelete
szerint, a megallapitott jogosultsaguk utan, valamely jogcim alapjan, kedvezményt vegyenek
igénybe. Az ingyenes 6vodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez sziikséges ,,Nyilatkozat”
nyomtatvany az oOvodaban barmikor elérhetd. (,,6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelethez NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bdlcsddei, mini
bolcsddei és 6vodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez”)

Az étkezési téritési dij kiegyenlitése, csoportos beszedési megbizassal torténik, naptari
honapra eléore.

Az 6vodaban, az étkezését lemondani, illetve megrendelni, (visszarendelni) egy nappal elobb,
legkésobb 08.30.-ig sziikséges, amely a kdvetkezd napra vonatkozik.

Kérjiik a sziilloket, hogy a gyermek tavolmaradasa, az étkezés megrendelése, illetve
lemondasa esetén az 6vodak hivatalos — jelen hazirend elején, ,,Altalanos informéciok”
fejezetben taldlhaté - vezetékes és Ovodai mobilszamokat hasznaljak. (Az 6vodai
mobilszamokat kizarolag hivéassal keressék, nincs médunk sms és MMS fogadasara,
kezelésére.) Az oOvodapedagdgusok, sajat telefonjaikat csak a foglalkozdsok ideje alatt,
valamint a gyermekek feliigyelete ellatdsa soran, csak a neveléssel-oktatassal Osszefiiggd
célokra hasznalhatjak. Illetve, egyéb — jogszabalyban és jelen hdzirendben is rdgzitett —
esetekben engedélyezett a sajat telefon hasznalata.

A szililonek, lehetésége van a Polisz-sziiloi feliileten a kovetkezd napi megrendelés
lemondésara, legkésébb 09.00-ig.

A f6z0 konyha, az idében bejelentett megrendelésnek tud eleget tenni, igy targynapra
modositast kérni nem lehet. A lemondott étkezési napok téritési dija, a lemondast kdvetd,
masodik honap szadmlazasakor kertil jovairasra.

Be nem jelentett, vagy 08.30, illetve 09.00. ora utan jelentett hidnyzas esetén, a dij
visszafizetésére nem tarthatnak igényt.

Az 6vodai elhelyezést fizetési hatralék miatt, az dvodaigazgatd — a sziilé6 eredménytelen
felszolitasa, és a gyermek szocialis helyzetének vizsgalata utan — megsziintetheti, kivéve, ha a
gyermek elhelyezésérdl a Gyamhatosag gondoskodott.

11. A GYERMEKEK RUHAZATA AZ OVODABAN

Az 6vodaban a gyermekek benti €s kinti ruhazata, fontos, hogy olyan legyen, hogy a napirend
szerinti tevékenységeiket, a csoportszobaban a szabad jatékiddben, a foglalkozasokon, az
udvari tevékenységeikben valo részvételiiket ne akadalyozza, hanem biztonsagos, praktikus és
kényelmes legyen.

Az 0ltozet legyen réteges, hogy kovetni tudjuk az iddjaras valtozasat, illetve alljon
rendelkezésre elegendd ¢és megfeleld valtoruha a gyermek ruhazsdkjaban és 061t6z0
szekrényében. Az évszakok adta lehetOségeket kihaszndlva és az aktudlis 1ddjarasi
egészségvédelmi szempontok szerint biztositjuk a gyermekek egészsége érdekében a napi
szabad levegOn valo tartdzkodast. A napi leveg6zés lehetdségét — kivéve a szmogriado esetén
- eltér6 idétartamban, de -10 ° C-ig toreksziink biztositani. Nyéaron a kiemelt hdségriado ¢€s
UV sugarzasnak kitett id0szakban bent tartozkodunk. A bent tartézkodas ideje alatt is
biztositjuk a gyermekek altal hasznalt helyiségek légcseréjét.

Kérjiik, hogy egészséges és biztonsdgos, a gyermek Ovodai jelével ellatott benti cipdt (ne
papucsot), valamint benti — valtoruhat biztositsanak a gyermekek szamara.
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A gyermek sajat 6vodai zsakjanak, illetve 6ltozészekrényének rendjét (pld: a feleslegessé valt
ruhadarabok hazavitelét) és higiéniajat a sziild koteles biztositani. Az 6lt6zkodésnél minden
gyermeknek biztositjuk az életkorahoz és egyéni igényeihez igazodo felnott segitséget.

A ,,Mozgés” foglalkozasokra tornafelszerelés sziikséges, melynek mosasarol kéthetente a
sziilé gondoskodik. A torolkozot hetente, agynemiit kéthetente kérjiik tisztara cserélni.

A gyermekek apoltan tiszta, biztonsagos ruhazatban érkezzenek az 6vodaba.

12. EGESZSEGUGYI SZABALYOK (OVO-VEDO FUNKCIO)

Egészségbiztonsagi és egészséovédelmi altalanos szabalvok

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat.
* Ha gyermekiik beteg, gyogyszert szed, labadozik, fogadasa a tobbi gyermek
egészségének megdovasa érdekében nem lehetséges.
* Az ovodapedagogusok otthonrdl behozott gyogyszert nem adhatnak a gyermeknek. Az
ovoda nem tarthat gyogyszert.
Kivételt képez ez alol a lazgorcsre hajlamos gyermek ellatasa, illetve a ritkan, hirtelen,
krizis allapotot eldidézhetd, szakorvosi igazolas szerinti - és utasitassal ellatott
betegségek esete. (pld: epilepszia, allergia, 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermek sth.)
A sziil6 haladéktalanul koteles bejelenteni az dvodapedagogusoknak azokat a gyermek
egészségi allapotaval kapcsolatos informacidkat, amelyek adott esetben beavatkozast
igényelhetnek. (Kiilondsen: epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség
stb.)
Ovodanknak biztositania kell, fokozott figyelmet kell forditani, a diabétesszel &6,
valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek
egészségének megorzésére.
Ezen koriilmények fennallasardl, a sziil6, torvényes képviseld, az ovodat, legkésobb a
gyermek Ovodai jogviszonya létesitésekor, illetve ha a jogviszony létesitést kovetden szerez
err6l tudomast, a tudomasszerzést kovetden, errdl haladéktalanul tajékoztatja az dvodat.
* Az egészségvédelem érdekében kérjilk Onoket, hogy a csoportszobakba, a
gyermekmosdokba utcai cipdvel ne menjenek be. A sziil0k szamara meghirdetett nyilt
napok, alkalmaval a csoportszobaban tartozkodaskor l1dbzsak vagy valtd cipd hasznalata
kotelezd.
A fert6zo betegséget jelenteniiik kell szamunkra, a sziikséges intézkedések elrendelése
miatt.
A fert6zd betegségek és kiilondsen a Covid 19 koronavirus jarvanyhelyzet okan hozott, és a
sziikséges modositasokkal aktualizalt ,./ntézkedési terv, a jarvanyiigyi készenlét idején
alkalmazando eljarasrendrol” szabélyzatban foglaltakat, valamint, ezen eljarasrend ¢és az ez
alapjan kozzétett, sziiloknek sz610 tajékoztatasokat, kotelezd érvénnyel kell betartani.
Ugyanigy, az évodara, a dolgozokra vonatkozd egészségbiztonsagi és védelmi eldirasokat,
szabalyokat, intézményiinknek is kotelezéen kell érvényesiteni az dvodai ellatas teljes
idejében.
A gyermekek veszélyeztetettségének megelozésében és megsziintetésében, az 6vodank
egylittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal, a gyermekjogi képviseldvel, valamint a
gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo feladatot ellatdé mas személyekkel, intézményekkel
¢s hatosdgokkal. Ha a veszélyeztetdé okokat pedagogiai eszkozokkel nem tudjuk
megsziintetni, vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, megkeressiik a
gyermek- ¢és ifjusagvédelmi szolgalatot vagy mas, az ifjusagvédelem, teriileten milkodo
szervezetet, hatdsagot, amely javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre.
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* A gyermekek egészsége védelmében, az intézményiink biztositja, hogy a gyermekek

hozzatartozoinak a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésag altal miikodtetett, az
elektronikus hirkozlésrél szoldo 2003. évi C. torvény 149/B. §-a szerinti internetes
tajékoztato és segitségnyujto szolgalat elérhetoségét megismerhessék. Az 6vodaban, jol
lathatd helyre - kozponti hirdetd falak - keriil kifliggesztésre és az 6voda honlapjan is
biztositjuk az elérhetdség megismerhetdségét.
A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsag a biztonsadgos internethasznalat, mint kézérdeken
alapuld cél megvalosulasanak eldsegitése, igy kiilonosen a kiskoruak védelme, a
tajékozottsag novelése, az erdszakos, uszitd vagy mas moddon visszaélést megvaldsitd
internetes tartalmak visszaszoritasa érdekében, nem hatdsagi hatdskorben, kozérdeki
feladatellatasa keretében internetes tajékoztatd és segitségnyjtod szolgalatot, internet hotline
tart fenn.

* Ha a gyermek az 6vodaban lesz beteg (14z, hanyas, hasmenés, kotohartya, borkiiités stb.)
gondoskodunk a gyermek elkiilonitésérol és a lehetd legrovidebb idon beliil értesitjiik
onoket, hogy a gyermek mielébb megfeleld orvosi ellatdsban részesiilhessen, illetve hogy a
tobbi gyermeket védjiik. A sziild megérkezéséig, biztositjuk szdmara a nyugalmat és a
felnott, allando jelenlétét, gondoskodasat.

* A gyermek biztonsaga érdekében kérjiik a sziiloket, hogy azonnal jelezzék gyermekiik
egészségi allapotaban bekovetkezett valtozasokat pld: asztma, vérzékenység, gyogyszer
vagy mas jellegi allergia. A sziiloktdl kapott aktualis informacidkat felvezetjiik az 6vodai
jogviszony létesitésekor megnyitott és a gyermek dvodai jogviszonya alatt vezetett egyéni

crer

Ennek fobb elemei: 6vodaba Iépéskor felvett védondi adatlap, oltasok igazoldsa, tartos
betegség orvosi dokumentacidja, tartdos gyodgykezelés alatt alld6 gyermek dokumentumai,
védondi statuszlapok és 5 éves életkorhoz kotddd hazi gyermekorvosi statuszlap, mely az
iskolakezdéshez lesz sziikséges.

Egészségfejlesztésre nevelés célja, hogy az 6vodaban eltoltott iddben minden gyermek
¢letkori sajatossagainak megfeleléen részesliljon a testi-lelki jollétét, ¢és egészségét
hatékonyan fejlesztd tevékenységekben, szerezzen az életkordnak és egyéni sajatossdgainak
megfeleld egészségveédd, fejlesztd egészségismereteket. A teljes Ovodai ¢let alatt
formalddjanak az egészségtudatossagot megalapozo készségei, képességei, szokasai.

Az egészségmegOrzésben a prevencid fontossagat valljuk, ezért valtozatos fejlesztd
lehetdséget biztositunk a megfeleld6 mennyiségli €és mindségli mozgésra, (mozgas
tevékenységi forma, mindennapos testnevelés, gyermek relaxacio, tanc, foci stb.) kiegészitjlik
étrendiinket ,,vitaminpercek” étkezésekkel (zoldség és gylimdlcsfogyasztassal).

A fogmosas és szgjhigiénia helyes szokasait mar kis csoporttdl bevezetjiik. Igyeksziink a
helyes metddus szerinti technikat elsajatittatni a gyerekekkel. Az apolt, tiszta, rendezett kiilsé
megjelenésre neveljiik a gyermekeket. Az arc, a kéz helyes mosasa, a kormok tisztan tartasa, a
hajfésiilés, mindennapi egészségnevelési feladataink. Ezért kérjiik a sziiloket, hogy a gyermek
jelével ellatott féstit, fogkefét, torolkozot biztositsanak gyermekiiknek.

Az Ovoda-egészségiigyi ellatds keretében, éves munkaterv szerint védondi feladatellatas
biztositott. (higiéniai €s fejtetvesség sziirés)

Ovodank, szervezett médon biztositja a gyermekek fogaszati sziirdvizsgalatat.

1-es tipusu diabétesszel élo gyermekek ellatasa az ovodaban

Az 1-es tipusu diabétesszel élo gyermek részére, abban az idétartamban, amikor az dévoda
feliigyelete alatt all, a sziilé, torvényes képviselo kérelmére biztositjuk - a gyermekkori
diabétesz gondozasaval foglalkozo egészségligyi intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan,
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— a specialis ellatast. (4 sziil6, mds torvényes képviseld, a kérelmét az Eiitv. 15. § (5) bekezdésével
osszhangban megtett formaban nyujtja be.)

A gyermekek ellatdsdhoz, az intézmény vezetdje munkakori leirdsban bizza meg a
pedagogust, vagy, legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld munkat kozvetleniil
segité munkakorben foglalkoztatottat. A feladatot, az vallalhatja el, aki az Oktatasi Hivatal
altal szervezett, a feladat ellatasdhoz kapcsolddo ismeretekrdl szolo, szakmai tovabbképzésen
vett részt. Ezen kiviil védoénd altal teljesithetd a specidlis ellatés.

Az igazgaté a specialis ellatas eljarasrendjeként eléirhatja, a vércukorszint sziikség
szerinti mérését, illetve, sziikség szerint, orvosi eldirds alapjan, a sziilével, a megadott
kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokozonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadésat is. Rosszullét esetén, az Elitv.-vel 6sszhangban 4ll6 eljarasrend 1ép életbe.

Ovo — védo rendelkezések

A nevelési-oktatasi intézményben a teljes nyitvatartdsi idoben biztositani kell a gyermekek
feliigyeletét, védelmét, figyelemmel a baleset-megeldzés szempontjaira.

* Olyan kornyezetet igyeksziink fenntartani, amely alkalmas a balesetbiztonsadggal
kapcsolatos szokéasok, balesetmegeldzési helyes viselkedés ¢és magatartdsi formak
kialakitasara.

* Fejlesztjiik a gyermek biztonsdgra torekvd viselkedését, a biztonsagos ¢és helyes
cselekvések szerinti tevékenykedést.

« Ovodan kiviili foglalkozasok megtartasa, illetve kirandulasok el6tt, felhivjuk a gyermekek
figyelmét a balesetek megeldzésére (biztonsagos kozlekedés, magatartdsi szabalyok
betartasa).

* Az 6vodapedagdgusok, minden csoportban a - gyermekek ¢letkoranak megfelelé modon —
a csoportnaplokban is dokumentaljdk az 6vo - védd intézkedéseket, az adott iddszak
legfontosabb kockazati tényezdinek megfeleléen, felhivjak a gyermekek figyelmét a
veszélyforrasokra, a gyermekek életkori sajatossdgainak megfeleléen ismertetik az elvart
magatartasformakat, a balesetvédelmi és balesetmegeldzési szabalyokat, ismereteket.

* A védo, 6vo eldirasokat, a gyermekeknek, az dvodaban tartdzkodasuk soran meg kell
tartaniuk.

» Kiilonds figyelmet forditunk az wudvari jatszétéri eszkozok helyes hasznalatanak
kialakitasara, a kapcsolodd szabalyok betartasara. Az intézményi koOrnyezet
sajatossagainak megfelelden felhivjuk a figyelmet az esés, csuszés, botlds, iitkozés stb.
elkeriilésére mind az udvari, és a gyermekek altal hasznalt kiilonbozd helyiségekben valo
tevékenységeikhez kapcsoloddan.

* Ha az o6vodaban a gyermekkel baleset torténik, biztositjuk az azonnali elsddleges,
elsésegélynyujtast. Ezzel egy idoben értesitjik a sziildt, az Ovodaigazgatdt, és a
balesetvédelmi feleldst. Indokolt esetben, és ha a sériilés mértékét nem tudjuk biztonsaggal
megitélni, haladéktalanul ment6t hivunk, és amennyiben lehetséges ¢és sziikséges, a
gyermeket az, az 6vond is elkiséri, akinek a jelenlétében a baleset tortént.

* Az 6vodaban bekdvetkezett gyermekbaleseteket nyilvantartjuk, a 8 napon tal gydgyulo
baleseteket haladéktalanul ¢és teljes kortien kivizsgéljuk, és jelentési kotelezettségiinket
teljesitjiik, mely sordn az Oktatasi Hivatal rendszerén keresztiil, elektronikus uton kitoltott
jegyzOkonyv késziil. A jegyzOkonyv egy kinyomtatott példanyat at kell adni a sziildnek, a
masik példanya az intézményi nyilvantartasban kertil iktatasra.

Minden gyermekbaleset utan meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket, a hasonld esetek
megeldzése érdekében.

Amennyiben a baleset sulyosnak mindsiil, a rendelkezésre all6 adatok kozlésével —
telefonon, e-mailen, vagy személyesen — azonnal be kell jelenti az intézmény

20



Liget Ovoda
OM azonosito: 030869

Hazirend

fenntartojanak. A sulyos baleset kivizsgalasdba legaldbb koézépfoki munkavédelmi
szakképesitéssel rendelkezd személyt kell bevonni.

* A Kkisebb sériilésekrol is tajékoztatjuk a sziilét.

* A gyermekek az dvoda létesitményeit, helyiségeit csak dvodapedagogus feliigyeletével
hasznélhatjdk. Az oOvoda helyiségeinek, berendezési targyainak, a rendeltetés szerinti
hasznalatéra, értékeinek védelmére neveljik, illetve megtanitjuk a gyermekeket, melynek
betartasa és a gyermekkel vald betartatasa, a sziilok kotelessége is.

« Kérjiik a sziiloket, hogy érkezéskor, tavozaskor, az 6voda bejarati kapujat hasznaljak és a
gyermekek védelme érdekében mindig zarjak be a kaput, akkor is, ha azt nyitva talaltak.

* Az udvari jatékokat csak ovodaskoru gyermekek hasznalhatjak. Az iskolaskoru testvérek,
mivel ¢életkoruknak nem megfeleld és balesetveszélyes, nem haszndlhatjdk az udvari
jatékeszkozoket.

* Hazamenetelkor, — a gyermek, sziilének torténd atadasa utan, a gyermek feliigyeletének
felelossége a sziil6é — ezért a balesetvédelem érdekében, kérjiikk néhany percnél tovabb,
mar ne hasznaljak az udvari jatékokat, illetve kérjiikk, hogy ugyanazokat a szabalyokat
tartassak be, amit az 6vodapedagdgusok.

* A gyermekek részére szervezett rendezvényeken, a népegészségligyi termékadordl szold
2011. évi CIII. torvény hatalya ala tartozd, tovabba alkohol- és dohanytermék nem
arusithatd, nem fogyaszthatdé sem az oOvoddban, sem az O6vodan kiviili programok
keretében.

* Intézményiink egész teriiletén tilos a dohanyzas!

» Kutyat, kisallatot az dvoda teriiletére behozni tilos!

Ovodapedagégusok és nevelést segitékre vonatkozoé szabalyok

Tajékoztatjuk a kedves sziiloket, hogy az 6vodapedagogusok a foglalkozasok ideje alatt,

valamint a gyermekek feliigyelete ellatasa soran, a birtokukban 1évé mobiltelefont és

egyéb digitalis, infokommunikacidos eszkozoket Kizarolag, a neveléssel-oktatassal

osszefiigg6 célokra hasznalhatjak.

Ez alol kivételt képez, azaz engedélyezett a sajat mobiltelefon hasznalata,

* a Pedagogiai Program szerinti, 6vodan kiviil szervezett programok alkalmaval,

*ha a hasznalat a pedagdgus vagy mas életét, testi épségét vagy vagyonat kozvetleniil
fenyegetd és mas modon el nem harithato veszély elhéritdsa érdekében,

* szabalysértés vagy bilincselekmény elkovetésének elharitdsa, vagy elkovetése miatti
segitségkéres érdekében,

* ha a pedagdgus vagy a gyermek egészségiligyi allapotara tekintettel sziikséges.

Mindezek alapjan, kérjiik az 6vodapedagogusokat az altaluk megadott mobilszdmon, illetve a

gyermekcsoport facebook csoportjan keresztiil a munkaidejében nem keresni.

13. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK, FEGYELMEZESENEK ELVEIL, FORMAI

Neveld-fejlesztd munkank sordn, az altalanos és egyetemes emberi értékekre épitve, a
gyermekek méltdésaganak és mindenekfelett all6 érdekének maximadlis tiszteletben tartasat
alapul véve, csak ¢és kizardlag pozitiv, tamogatd, segitd, pedagogiai hatdsrendszert
alkalmazunk.

A gyermekek nevelése soran alkalmazott pedagdgiai modszereink a gyermekek
személyiségéhez igazodnak. Egyéni banidsmodddal, elfogadéassal az ¢életkornak megfeleld
kovetelmények tamasztasaval €s pozitiv értékeléssel, megerdsitéssel, dicsérettel, biztatassal
0sztonozziik Oket.

Elsddlegesen, fontosnak tartjuk a helyes, (helyzethez - és életkori sajatossaghoz mérten,
adekvat) viselkedési €s magatartasformak megerdsitését.
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A kisebb gyermekeknél a szabalyokhoz, normakhoz valé alkalmazkodds néha még kiilso,
targyiasult megerdsitést is igényelhet. Ritkan, esetenként, indokoltan és mértékkel - a
jutalmazas egyik formdja lehet, az aprobb, csekély anyagi értéket képviseld targyi (pld:
levond, apro6 jatékfigura) jutalom is.

A minden gyermek szamara egyenld, ugyanolyan értékalapi megitélést, a jutalmazas és
fegyelmezés modjaiban is érvényesitjiik. A gyermekek szdmara is igazsagos és vilagos kell,
legyen az erkolcsi-érzelmi és a targyi jutalmazas modjai. Igy alakitjuk, tessziik belsévé az
erkolcsi-érzelmi normékat, teremtjiik meg az érzelmi biztonsagukat.

Ovodank a fegyelmezési rahatasokban is, a gyermekekkel valo kooperativ, helyzetelemzd és
elsdsorban a megnyugtatd, sziikség esetén, a problémahelyzetb6l valod testi-és érzelmi
kivonast, és azt kovetd ravezetd, megnyugtaté modszereket preferalja.

A fegyelmez6 intézkedések az életkori sajatossagbol fakaddéan mindig pozitiv irdnyba hatod
mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, sz€lsdséges esetben tevékenység megallitasa.
Mindig a pillanatnyilag adott, helytelen magatartést itéljiik el és nem a gyermeket.

Semmilyen koriilmények kozott nem lehet, €s tiltott a gyermekek testi fenyitése, az arrogéans
viselkedés - vagy kommunikacid hasznalata. Elkiilonités (csoport teriiletérdl), étel, targy,
vagy szeretet megvonds nem alkalmazhato.

14. OTTHONROL BEHOZOTT TARGYAK SZABALYOZASA

Az o6vodaban a Pedagogiai Program szerinti neveld, fejlesztd tevékenységekhez, gazdag
fejlesztd és jatékeszkoz, és felszerelés all rendelkezésre. Igy nincs sziikség a gyermeknek
otthonrol targyakat, jatékeszkdzoket behozni az dvodaba.

Az 6vodai csoportszobaba engedély nélkiil behozhat6 targyak:

* Kis csoportban, illetve Gj gyermek érkezésekor a befogadas - beszoktatas idején, be lehet
hozni a gyermek szdmara érzelmi biztonsagot nyujtod, a gyermek életében ,,az otthon egy
darabjat” jelentd, a személyes kotodést képviseld, megnyugvast add targyat. Ilyen targyak
lehetnek pl.: az oOlelgetd — szuszi kendd, textil pelenka, puha pliiss figurdk. stb. Ezek a
targyak, illetve egy-egy, a gyermek szdmara kedves jaték, targy, késobb is, a befogadasi
1doszak utan is behozhatéak az ovodaba, melyek a gyermek 6vodai ittlétét segitik, a
pihendiddben az alvast megkonnyitik.

Az 6vodai csoportszobaba feltétellel behozhato targvak:

* Az 6voda, nevelési, pedagogiai szemléletével Osszeegyeztethetd, azt timogato, a gyermekek
fejlesztését szolgdlo tarsas jatékok, konyvek behozatalara, — lehetdséget biztosithatnak az
ovodapedagdgusok, elére meghatarozott idépontban, valamely nevelési, fejlesztési célhoz
kothetden. (pl: adott témdahoz gyujtémunkaként, vagy ,, kincses nap formajaban’)

Ezen targyak behozatala esetében sziikséges, hogy jelzéssel legyen a sziild az
ovodapedagdgusok irdnyéba, a tdrgyak védelme érdekében.

A sziild a behozott targyat lassa el a gyermek 6vodai jelével. A targyakat a hasznélat utan a
nap végeéig a csoportszobaban, a tobbi ovodai jatéktol elkiilonitetten, védetten taroljuk. A
behozott targy hosszl tavii megdrzését nem vallaljuk. Ezért kifejezetten kérjiik a sziiloket,
hogy semmiképpen ne hagyjak a gyermekoltozOkben sem ezeket a targyakat, mert nem
tudunk maradéktalanul feleldsséget vallalni értiik.

Szigoruan tilos:

* A gyermek az 6vodaba nem hozhat balesetveszélyes jatékot!
* Az 6voda egész teriiletére szurd — vago eszkozoket behozni tilos!
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» Ertéktargyakért, arany ékszerekért, oraért, stb. feleldsséget nem vallalunk.

* Az 6vodai életmodhoz nem sziikséges, a gyermekek testi-, és szellemi épségének védelme
érdekében az 6voda szigortan tiltja, a mobiltelefon, pénz (aprd pénz is), és egyéb technikai
eszk6zok behozatalat.

Az elobbiekben eloirt szabdlyok megszegése esetén az intézmény az esetlegesen bekovetkezo
karokért, sériilésekért nem felel.

A gazdatlanna valt targyakat, a sziiloértekezleteken a sziilok szamara jol lathato, erre kijelolt
helyre tessziik, ezutdn mar tovabb nem Orizziik.

15. A SZULOK TAJEKOZTATASANAK ALTALANOS RENDJE ES FORMAI

A gyermekek sziileinek rendszeres tajékoztatasa a csoportok hirdetd tablajan, falitjsagan
(a gyermekoltozokben vagy a csoportszoba bejarati ajtaja melletti hirdetétablakon) torténik.
Itt értesitjiik a sziloket az egész csoportot érintd eseményekrdl pld. sziiloértekezletekrol,
rendezvényekrdl, nyilt napokrol, itt fliggesztjik ki az igazgatdé altal, az intézmény
miikdodésével kapcsolatos hivatalos hirdetményeket is.

Kérjiik ezek folyamatos figyelemmel kisérését, a kozolt idopontok betartasat, és kérésiink
esetén, aldirasukkal igazolni annak tudomasul vételét.

A sziilokkel vald kapcsolattartds

Valljuk, hogy a gyermek nevelésében elsddlegesen meghatarozé a csalddi nevelés, melyet az
6vodai nevelés, kiegészit. Nevelési évente, csoportonként harom sziildi értekezletet tartunk.
Ezen kiviil is lehetdséget biztositunk, a nyilt napokon és azt kdvetd konzultacidkon, a kdzos
csaladi rendezvényeken, kiranduldsokon, fogadoorakon a sziilokkel vald egyiittmiikodésre,
taladlkozésra, a gyermek nevelésével, fejlodésével valo megbeszélésre.

A gyermekcsoportban foly6 pedagogiai munka zavartalansaga érdekében, a reggeli talalkozas
onokkel, kizardlag csak rovid, 1ényeges informacidatadasra szoritkozhat. Az 6vondvel térténd
id6igényesebb beszélgetésre egyeztetett idopontban, a fogaddorakon van lehetdség. Illetve a
délutani idészakban biztosithat6 az elmélytiltebb, hosszabb beszélgetés.

A kapcsolattartas elsédleges formai:
* sziil6i értekezlet (0sszevont €s csoportos)
» fogaddora
* nyilt nap és szakmai konzultaciod
* koz0s rendezvények, programok, linnepek
* kirandulasok
» csaladlatogatas — sziil6i kérésre

* Csoportos sziiloi értekezletet, nevelési évente haromszor tartunk a csoport életkori
sajatossagainak megfeleld téméaban. Valamint az 6vodapedagdgusok tajékoztatjak a sziiloket
a csoportot érintd aktualitdsokrol, a csoport fejlettségi mutatoirol.

* A sziild szdmara, a gyermeke fejlodésének nyomonkovetésérol, fejlettségérdl részletes
tajékoztatast, nevelési évente minimum kétszer fogadéora keretében biztositunk.
Sziildi fogadoé orat, mind a sziilé és mind az 6voda kezdeményezhet. Annak érdekében,
hogy mindkét ovodapedagogus jelen lehessen, pihend idében sziikséges a fogaddorat
megvaldsitani (13.30-14.30-ig). Kérjiik, hogy lehetdleg 5 nappal eldre jelezzEek igényiiket. A
fogaddordkon lehetéség nyilik a gyermek fejlesztéséhez, illetve a felmeriild egyéb
problémak megoldasdhoz segitséget, szakmai tanacsot kérni, konstruktiv egyiittmikodést
kezdeményezni mind az 6vodanak, mind a sziilének.

23



Liget Ovoda
OM azonosito: 030869

Hazirend

* Nyilt napokon a sziilok bepillantast nyerhetnek a csoport életébe, gyermekiik 6vodai
tevékenységeibe. A sziild feltérképezheti sajat gyermeke egyéni — ¢€s viszonyitott
képességszintjeit. A nyilt nap folyamén igyeksziink a sziiloket is bevonni a gyermekek altal
végzett mindennapi tevékenységekbe, - az tinnepekhez kotédo nyilt napok alkalmat adnak a
csoport érzelmi, kozosségi formalddasara is. A nyilt napot kdvetden ,sziilék -
ovodapedagdgusok konzultacid” keretében biztositunk lehetdséget a tapasztaltak elemzésére
¢s a kolesonds kommunikaciora.

* A csaladlatogatas sziil6 altal kért lehet6ségérdl, az elsé sziildértekezleten adunk
tajékoztatast. A csaladlatogatas hatékony lehet a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizdd, illetve SNI, vagy akar kiemelten tehetséges gyermekek fejlesztésében is.

* Az 6vodai, csaladi kozos rendezvények, kirandulasok elésegitik az 6vodai és a gyermek
csoport kozosségének formaladst, konstruktiv —egylittmikodését, a kozos értékek
megerdsitését, ) értékek megalapozasat. Az értékorientalt kozosségi nevelési célok, a
hagyomanyok szerinti iinnepi alkalmak ¢és a kiemelt nevelési célok (pld: egészségfejlesztési
¢s kornyezettudatossagra ¢épiild programok) elosegitik a progressziv fejlesztd
szemléletformalast, a tobbszords, hozzaadott értékndvekedést, a példaadast, a kolcsonds
bizalmi ¢€s szeretet kapcsolat erdsitését az dvoda és a csalad kozott, illetve tdmogatjdk az
intézményi €s gyermekcsoport kozosségek fejlodését. A ,nyitott 6voda értékrendiink”
szerint, kiemelt szempont, a csaladi tevékenységnapok szervezése, a csalad szerepének,
fontossdganak, az dvoda és csalad partneri egyiittmiikodésének, a kozos tevékenységek altal
valo megerdsitése.

Az o6vodan beliili és kiviili rendezvényeken, az Ovoda altal elvart alapvetd altaldnos
viselkedési normak betartdsa, valamennyi gyermekre, sziilore, illetve jogszerlien résztvevd
vendégre is vonatkozik.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
ovondt az 6vodasokkal vald foglalatossaga kdzben hosszabb idére ne vonjak el, mert az
eldidézheti baleset kialakuldsat és zavarhatja a nevelés-oktatds folyamatat. A gyermekiikkel
kapcsolatban a sziil6k informaciot csak sajat 6vondiktdl vagy az igazgatotol kérhetnek.

Az egy csoportba jar6 gyermekek sziilei, csoportonként vélasztanak  Sziildi
Munkakozosséget. A csoportos sziildi munkakozosségek egylittesen alkotjak az Intézményi
Sziil61i Munkak6zosséget. A munkakozosség, mitkodésének rendjét, maga hatarozhatja meg, a
legfébb szabalyokat az 6voda Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata hatdrozza meg.

A szervezet, véleményezési €s javaslattételi joggal bir, a sziiléi jogok érvényesitése, és
kotelességeik teljesitése érdekében. Uléseikhez a helyiséget minden esetben biztositjuk.

Gyermekvédelmi kapcsolatok:

Ovodankban a gyermekek védelme érdekében, gyermekvédelmi felelés miikodik, aki egyben
a gyermekvédelmi jelzOrendszer intézményi feleldse is. Az SZMSZ szerint, és a Pedagogiai
Programban meghatarozott teriileteken és céllal latja el a feladatait.

Elérhetsége nyilvanos. Szabadon kérhetd tdle fogaddora.

A gyermeknek a veszélyeztetettsége esetén, bejelentési kotelezettségiink van a gyermekjoléti
szolgalat felé.

A veszélyeztetettség: olyan — a gyermek vagy mas személy daltal tanusitott — magatartas,
mulasztds vagy koriilmény kovetkeztében kialakult allapot, amely a gyermek testi, értelmi,
érzelmi vagy erkolcsi fejlodését gatolja vagy akadalyozza.

Az 6voda, mint jelzOrendszeri tag, a gyermek csaladban torténd nevelkedésének eldsegitése, a
veszélyeztetettség megeldzése és megsziintetése €érdekében, egyiittmiikddik, €s egymast
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kolcsondsen tajékoztatja, a torvényben szabalyozott gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo

intézményekkel.

Az 6voda alkalmazottja, illetve igazgatdja, ha kiemelt veszélyezteté okra utald koriilményt

¢szlel, haladéktalanul, de legkésdbb harom munkanapon beliil eleget tesz a jelzési vagy

kezdeményezési kotelezettségének.

Kiemelt veszélyeztetd okra utald koriilmények:

miniszteri rendeletben meghatarozottak koziil:

- a gyermek szexualis bantalmazasara utal6 koriilmények

- a gyermek fizikai bantalmazasara utal6 koriilmények

- a gyermek elhanyagolasara utal6 koriilmények és

- a gyermek altal megkisérelt ongyilkossag, ha a gyermek még nem részesiil egészségiigyi
ellatdsban, gyermekjoléti alapellatdsban vagy gyermekvédelmi szakellatasban, illetve
pszichés megsegitésben.

Az oktatastigyi kozvetitd igénybevétele:

Ha intézményiink a gyermeket veszélyeztetd okokat pedagogiai eszkozokkel nem tudja

megsziintetni, vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, segitséget kérhetlink az

oktatasiigyi kozvetitd szolgalattdl, vagy mas az ifjisagvédelmi, csaladjogi teriileten miikodo

szolgalattol.

16. AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT SZOLGALO SZABALYOK

Az 6voda teriiletén idegen személy nem tartozkodhat! Ugynokoket nem fogadunk.

Tliz- és bombariadd esetén, a riadoterv és az SZMSZ-ben megfogalmazottak szerint kell
eljarni. Az o6vodaigazgatd engedélyének megkérése utan, csakis az oOvoda profiljaval,
tevékenységével, miikodésével kapcsolatos reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda
hirdet6tablajara.
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ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirend életbe lépése a neveldtestiilet elfogadasaval, az 6vodai Sziilsi Munkak6z8sség
véleményezésével és az igazpatd Jovahagyasaval torténik meg,
A Hazirend a kihirdetés napjatél lép hatalyba és hatarozatlan idére sz0l.

« aneveldtestiilet elfogadta: 2025. 02. 25,

« aSzillol Munkakozosségek véleményezték: 2025.03.06.

+ Jovahagyta, Korpai Beata igazgato: 2025.03.07.

« hatalyba lépése: 2025. marcius 07.

- Ervényességc: feliilvizsgélataig - visszavonasig

* A hazirend megvalositasa sordn, a fenntartd, Debrecen Megyei Jogti Varos
Onkorményzatéra tébbletkotelezettség nem harul.

A dokumentum nyilvanossaga:

Az bvodaigazgaté az elsd Osszevont Sziildértekezleten ismerteti a Hazirendet.

A Haézirend kifiiggesztésre keriil valamennyi csoportszobaban, vagy a csoportszobdk
hirdet6falan, és megtalalhaté az o6voddk vezetsi irodaiban, melyet béarki szabadon
megtekinthet. A hazirend, az 6voda honlapjén is kozzétételre keriil,

A Hazirend egy példényat, az 6vodéba térténé beiratkozaskor atadjuk, illetve a 20/2012
EMMI rendelet értelmében a hazirend érdemi valtozésa esetén arrdl a sziilét tajékoztatjuk.

A Hazirendr6l tajékoztatast az igazgatoi irodaban, az ovodaigazgatétél és az
igazgatohelyettesektdl, fogadaéran, illetve elére egyezetett idépontban lehet kérni.

A hatalyba lépett Hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a neveldtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az ovodaval, és
meghatarozott korben hasznaljak a helyiségeit.

A hazirendben foglaltak megtartasa kotelezé minden Ovodahasznalonak.

Kelt: Debrecen, 2025. marcius 07.

AN eeeen LI, . HHGEAK... ...
e Korpai Beita
@ igazgato
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MELLEKLET

lszama | KERELEM 28 oldal
) az 6vodai foglalkozasokrol valo tavolmaradas engedélyezéséhez )

2 széma Az’ elozetes?n:.t.elefon,on /szdban/ bejelentett gyermekhianyzasok, 29 oldal
utdlagos, sziildi igazolasa

3 szami A gy,ermek ’ 10 napon tuli tavollétének oOvodavezetd Altali 30.0ldal
engedélyeztetése

3.1.szdmu | Kérelem az 6vodabdl vald tdvolmaradashoz 31.oldal

4.s7&mt Nyari tigyeleti nyitva tartas idejére 32.0ldal

A gyermek tadvolmaradasat kérelmezo lap
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KERELEM
a20/2012 EMMI rendelet 51.§ / (2 a.) szerint

az 6vodai foglalkozasokrol valé tivolmaradas engedélyezéséhez

......... €V ..oovvvvve.. WO LonaptOl ......... €V ............ WO ... napig
.................................................................................. ok miatt
Kelt: Debrecen ...........ccoovvvviinnn...
.............................................................................. sziil§ alairasa

Kérelem atvétele: 20.....................

Az atvételt igazold
ovodapedagdgus alairdsa
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#w OM: 030689 2.szamui melléklet/hdzirend
oo, & ot Az elozetesen, telefonon /szoban/ bejelentett gyermekhidanyzdsok, utdlagos, sziildi igazoldsa
= nevelési év

Csoportneve: ...................... OvodapedagdgusoK:  ..............ccccoiiiiiiiiii e
KOICSOPOIL: .....oooiiiiiis
Gyermek neve Az eldzetesen szoban A bejelentett tavollét oka Az igazolas datuma A hidnyzast utélagosan
bejelentett hianyzas (Legkésobb, az ujra igazolo sziilo aldirdasa
napjai ovodaba lépés napja)
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A GYERMEK 10 NAPON TULI TAVOLLETENEK OVODAVEZETO ALTALI ENGEDELYEZTETESE

3.szamumelléklet/Hazirend

........................ nevelési év
(09.h6- 06. hoig)
Csoportneve: ...................... Ovodapedagoousok: . .........oonoe e
KOrCSOPOIL: ......ccooooiiiiiis
TAVOLLET OSSZESEN
GYERMEK NEVE A TAVOLLET (napokban) SZULO ALAIRASA IGAZGATO
IDOTARTAMA ALAIRASA
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.| OM azonosito: 030869 3.1.szamumelléklet/Hazirend

Kérelem az ovodabol valo tavolmaradashoz

Alulirott, .....oooviiiiiii e szild kérem, hogy ..............ccooiiiiiiiinl.
nevezett gyermekem (szlil.hely, id6: ... ) 6vodabol vald
tavolmaradast engedélyezze 20...... BV e hénap ......... napjatol
20...... BV e hoénap ......... napjaig.

INdoOKIAS: ... ..o e
Debrecen, 20....€v ....oooiiiiiiiiiiin, ho ....... nap

szilo alairasa

Korpai Beata

igazgatd
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4.szamumelléklet/Hazirend

NYARI UGYELETINYITVA TAR]:AS IDEJEl}E
a GYERMEK TAVOLMARADASAT KERELMEZO LAP

CSOPORT NEVE:

GYERMEK NEVE IGAZOLT TAVOLLET
IDOTARTAMA

SZULO ALAIRASA

PED{&,G('),GUS
ALAIRASA
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Lap lezarasanak datuma: Debrecen,

igazgato alairasa
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HATAROZAT

A Liget Ovoda nevelétestiilete a 88-18/2025. szam hatarozataval elfogadott Hazirendjét, a
nevelotestiilet képviseletében, a 2011 .évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdésben foglaltak alapjan a
89-25/2025. szamn hatarozattal Jjovahagyom.

A hézirend megvalositdsa soran, a fenntarto, Debrecen Megyei Jogli Varos Onkormanyzatara

tobbletkdtelezettség nem harul.

Indoklas
A hazirend médositasa soran kiemelten figyelembe vett jogszabalyok
= A nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény

- A nevelési - oktatdsi intézmények miikodésérdl és a kozneveldsi intézmények
névhasznélatdré) szol6 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet,

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérd! és a gyamiigyi 1gazgatasrol

Debrecen, 2025. marcius 07. ol Ty, 9
/ ovVo,
e \ ) b
/ -\\_— - -_!.J\_‘.I /‘;:,V( > . ?’f‘_ Q_
e - ‘| Korpai Beata

; ' = 1gazgato
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